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Der Anlass

Vergaberecht kann trocken sein, muss es aber nicht. In unserer 
Schulung bringen wir Einsteiger- und Fortgeschrittene schnell 
auf Kurs: verständlich, praxisnah und ohne Paragrafen-Wirr-
warr. Ideal für Kommunen, die rechtssicher und effizient aus-
schreiben wollen. Vom Direktauftrag bis zur Europarechts
vergabe, ob Dienst-, Liefer- oder Bauleistung. Wir nehmen dabei 
Bezug auf aktuelle Entwicklungen und erklären, warum es 
wichtig ist, auch „alte“ Regelungen zu kennen.

BIn einer Kommune befassen sich viele Mitarbeitende mit der 
Beschaffung vielfältiger Waren und Dienstleistungen von  
unterschiedlichem Wert. Dabei ändert sich das Vergaberecht 
laufend, so dass es schwerfällt, den Einstieg zu finden und 
selbst bei den Grundzügen auf dem Laufenden zu bleiben. 
Entsprechend schwierig wird die Abwicklung der zahlreichen 
Verfahren, die sich durch das bald verfügbare Sondervermögen 
der Bundesregierung kurzfristig schätzungsweise verdop­
peln wird. 

Das Seminar gibt einen Überblick über rechtliche Grundlagen, 
Pflichten und Möglichkeiten, den Rahmen für eine rechtskon­
forme Leistungserbringung zu setzen. Es kann frühzeitig darauf 
hingewirkt werden, die Rahmenbedingungen für die Auswahl 
des erfahrensten, zukünftigen Vertragspartners zu schaffen, die 
Einbindung der richtigen Akteure in die verschiedenen Ver­
fahrensschritte sicherzustellen und auf Haftungsrisiken hin­
zuweisen oder kostspielige Nachträge zu vermeiden.

Das Seminar richtet sich an kommunale Mitarbeitende, die 
sich bisher wenig oder gar nicht mit Vergaberecht beschäftigt 
haben und legt den Schwerpunkt auf nationale Verfahren, ins­
besondere die Unterschwellenvergabeordnung (UVgO) und 
Vergabe- und Vertragsordnung für Bauleistungen (VOB/A). 
Die Teilnehmenden erhalten zudem einen Überblick über die 
EU-Vergabevorschriften und lernen, wie das Vergaberecht 
auch „lenkend“ eingesetzt werden kann.

Seminar

Vergaberecht für Einsteiger –  
Vergaberecht meistern,  
rechtskonforme Vergabever­
fahren sicherstellen
Grundzüge des Vergaberechts mit  
Praxisbeispielen; Einblick in nationale  
und europaweite Verfahren.

Dienstag, 16. September 2025
Lindner Hotel Düsseldorf Airport |  
Unterrather Straße 108, 40468 Düsseldorf
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Seminarprogramm von 09:30 bis 16:00 Uhr

09:30 – 10:00 Uhr	� Begrüßung

»	 �Vergaberecht: Hintergrund und zukünftige  
Herausforderungen

»	 Vorbereitung einer Beschaffung
	 » Bestimmung der Beschaffungsart
   	 » �Bestimmung des anwendbaren  

Verfahrensrechts – Schwellenwerte
	 » �Struktur der Gesetze & Verordnungen – Einordnung 

der Rechtsprechung
	 » Bestimmung des Vergabeverfahrens

12:00 & 14:00 Uhr	Pause

»	 Praktische Umsetzung
	 » �Bedarfsermittlung – was benötige ich?
	 » �Markterkundung – welche Lösungen bietet der Markt?
	 » �Auftragswertschätzung – was wird das alles Kosten?
	 » �Schnell-Exkurse zu Fördermittelbezug und  

Rahmenverträgen
	 » �Die Leistungsbeschreibung
	 _ �Welche Arten gibt es und was muss beachtet werden?
	 _ �Produktneutralität – Welche Möglichkeiten bieten 

sich mir?
	 _ �Losaufteilung – wann muss ich Leistungen trennen?
	 _ �Nebenangebote – Erfahrung der Bieter –  

Chance oder Risiko?
	 _ �Die Wahl der zielführenden Eignungskriterien & 

Zuschlagskriterien
	 _ �Fristen – Berechnung / Verstoß
	 _ �Bieterfragen – Verbesserung der Leistung oder böse 

Absichten? 
	 _ �Submission & Angebotsauswertung
	 _ �Nachforderung/Aufklärung – Was, wann und wie 

rechtssicher?
	 _ �Verhandlungen – der neue heilige Gral?
	 _ �Ausschlüsse – Wann können sie verhindert werden?
	 _ �Aufhebungen und Neuausschreibungen
	 _ �Der Vergabevermerk – was gehört dort rein?
	 _ �Schnell-Exkurs Nachträge – Umgang/Anerkenntnis/

Abweisung

16:00 Uhr	 Ende der Veranstaltung

Referierende
»	 �zert. Vergabemanager Marcel Pfefferle,  

Projektleiter im Bereich Kommunale Beschaffung  
der Kommunal Agentur NRW

»	 �Ass. jur. Marcel Gaspers, 
Projektleiterin im Bereich Kommunale Beschaffung  
der Kommunal Agentur NRW
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Veranstaltungsinformationen

Zielgruppe
Praxisseminar insbesondere für Mitarbeiterinnen und  
Mitarbeiter, die Vergaben durchführen, aus allen Fachämtern, 
Servicestellen sowie Querschnittsämtern wie zentrale Ver­
gabestellen usw.

Kosten
Die Gebühr pro Person beträgt 375,00 Euro zzgl. USt. Darin 
sind umfangreiche Seminarmaterialien, Mittagessen und 
Pausengetränke enthalten.

Bitte überweisen Sie den Seminarbeitrag nach Erhalt der 
Rechnung innerhalb von 14 Tagen. Für Anmeldungen, die 
später als 7 Tage vor Veranstaltungsbeginn zurückgezogen 
werden, oder bei nur zeitweiser Teilnahme wird die volle  
Teilnahmegebühr berechnet. Maßgebend ist der Zeitpunkt 
des Eingangs der schriftlichen Stornierung bei der Kom­
munal Agentur NRW GmbH. 

Programmänderungen, Referierenden- oder auch Orts­
wechsel sowie die Absage von Veranstaltungen behalten  
wir uns vor. In jedem Fall werden wir Sie rechtzeitig in­
formieren. Bei Absage erstatten wir die Teilnahmegebühr. 
Weitergehende Ansprüche sind ausgeschlossen.

Teilnehmendenzahl
Die Zahl der Teilnehmenden wird auf maximal 40 Personen 
beschränkt. Bei Interesse können Zusatztermine angeboten 
werden.

Veranstalterin

Kommunal Agentur NRW GmbH
Cecilienallee 59
40474 Düsseldorf

info@KommunalAgentur.NRW
Telefon	 0211 430 77 0
Telefax	 0211 430 77 22 ©
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